通   知

各教学院（部、中心）： 为加强对学生外出进行实习、设计等实践教学工作的组织管理，规范申请及考核要求，确保学生外出期间实践环节的安全、有序，学校组织对原申请书进行了修改、完善，现在教务处网页下载中心的“实验实习”予以公布。同时，要求各院部对确有需要进行个人外出实践的学生加强管理，按照规定办理审批手续，做好过程管理，严禁学生未经批准私自外出进行实践学习。
教务处（卓越办） 
2015年6月19日
湖南工程学院学生个人外出进行                 申请表
	姓 名
	
	专业
	
	班级
	

	实践内容
	
	学校指导

教师
	

	用人

单位
	名称
	
	申请

类型
	实习（      ）

设计（      ）

	
	地点
	
	联系人

与电话
	
	
	

	申请理由
	

	申请
条件
	是否有家长保证书？
	

	
	是否与用人单位签订了就业协议？
	

	
	是否有用人单位邀请函？
	

	
	若外出进行毕业设计，用人单位是否安排指导老师并给出设计课题？
	

	班主任意见
	 班主任（签字）             年   月   日

	指导老师意见
	                                    指导老师（签字）           年   月   日

	教研室意见
	教研室主任（签字）           年   月   日

	学院

意见
	教学副院长（签字）       年   月   日
	学院副书记（签字）       年   月   日    



	学

生

保

证

条

款
	1、学生个人外出实习（设计）期间的差旅费自理；

2、学生个人外出实习（设计）期间人身安全自负；

3、学生个人外出实习（设计）必须完成学院要求任务；

4、学生必须按时返校参加规定课程考试和毕业答辩，否则不予毕业；

5、学生个人外出实习（设计）期间必须通过电话、e-mail与校内指导教师保持联系。

保证人（签字）                年    月    日

	备 注
	1、本表适用于毕业实习、毕业设计等人才培养计划中集中性实践教学环节的外出申请。
2、集中性实践教学环节，学校原则上不允许学生个人外出进行；如确需要的，学生必须提出申请，经同意后执行，其中，外出毕业设计还须学院副书记同意。外出期间，学院和教研室要认真做好安全管理和指导工作。
3、学生个人外出进行毕业实习（设计），原则上要求已与用人单位签订了就业协议，并且由用人单位邀请该学生到单位进行毕业。
4、此表一式三份，学院、教研室实践教学主任和指导老师各执一份。


湖南工程学院          同学个人外出家长保证书
子女            同学系湖南工程学院            学院         

               专业       _班的学生，拟于        年   月   日
至   月   日进入                                        （公司）

进行                         。该生已提前与我们进行了沟通，我们对情况已经知晓且同意其去该单位进行                         。
作为家长，我们承诺：
1、将督促            同学遵守学院关于校外实习实训的相关规定和实习单位安全管理制度和操作规程等规章制度，做到定期与学校指导老师和班主任进行沟通，及时汇报实习情况；
2、加强防范，确保人身财产安全。实习期间，若学生因违反学校的实习管理规定和实习单位安全规章制度造成自身伤害及影响学业等问题，由学生本人负责；造成他人伤害或国家和企业的经济损失，由学生本人及家长承担经济和法律责任。

家长签名：

家长电话：

年   月   日
注：将家长签名同意的身份证复印件粘贴在本页背面。

                                    （单位名称）

邀请          同学进行                      函

湖南工程学院              学院领导：

我单位现邀请贵院                           专业___________班级            同学来单位进行                  

（实习项目），实习时间为              至              。
我单位承诺：实习期间，将要求该生认真遵守实习单位的安全管理制度和操作规程等相关规章制度，注意人身财产安全，做好防火防盗工作。同时，按照学校相关实践教学环节的要求，做好该生的指导、教育、培训等事宜。

     特此证明。

                          单位负责人签名：

                          单位名称（盖章）：
                             年  月  日
	单位地址
	

	单位类别
（统计分析用）
	□党政机关  □科研设计单位   □高等教育单位  □中等、初等
教育单位     □医疗卫生单位  □国有企业   □非公有制企业
□民办私人企业  □外资企业   □金融、银行系统 
□其他事业单位  □部队       □城镇社区    □其他

	学校指导老师姓名及

联系电话
	

	单位指导老师姓名及

联系电话
	


备注：此函由学生所在学院留存。

湖南工程学院学生个人外出进行                    考核表

	姓名学号
	
	专业班级
	

	单位名称
	
	实习岗位
	

	单位导师
	
	学校导师
	

	实习时间
	自         年    月    日 至        年    月    日

	1、学习内容

（可加页）

	2、学习收获


	单位评语及成绩评定：

单位指导教师签名：                 （单位盖章）    

        年   月    日


注：此考核表的“学习内容“和“学习收获”需要学生手写；完成后，需单位指导教师签名并加盖单位公章，返校后交学校存档。

湖南工程学院

学生个人外出                             名单汇总表

学院：_______________                         ________ 年______月______日

	序号
	姓 名
	专业班级
	实 习 单 位 名 称
	单位指导教师及联系电话
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表可续加。如学生外出进行毕业设计（论文），请在备注栏中注明。
教研室主任签字：                               教学院长签字：                        
