湖南工程学院教学计划调整申请表

                学院（教学部）                       专业（方向） 备案号:      年第[   ]号
	变更类型
	调整□ 取消□ 增加□
	申请变更日期
	年    月    日

	   内容

项目
	课程名称
	学分
	理论
	实验
	上机
	学期
	课程类别
	课程性质
	考核方式
	承担教学单    位

	调 整 前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调 整 后
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他调整说明
	

	执行年级
	

	调整内容、理由及可行性分析（包括是否已有授课教师等）：



	学院（部、中心）意见：



	会签学院意见：（调整专业或课程涉及到其他学院时，由相关学院会签）

	教务处意见：

                             

	分管教学校长意见： 
                                                                                  

	备  注
	


说明：1、为稳定教学秩序，保持教学计划的严肃性，一般不得随意调整，如遇特殊情况必须调整时，由院（部、中心）于上一学期结束前一个月提出申请，以便调整教材预定计划和其他学科师资的安排。凡只调整课程开设顺序的由教务处批准；凡需改变学时数，或增删课程、或增删实习等实践环节的由分管教学的校长批准。

2、增开课程要附课程简介、教学大纲、考试大纲。专业教学计划一次调整较大，需另附专业课程设置与教学进程表。

3、本表经批准后，存教务处，由教务处书面通知有关学院（部、中心）执行。
